FACHA 0000000

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este regulamento disciplina o Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC dos Cursos das
Faculdades Integradas Hélio Alonso, dispondo sobre sua elaboragdo, apresentacao e avaliagao,
inclusive quanto & orientagdo docente.

Art. 2°. O Trabalho de Conclusdo de Curso é um componente curricular obrigatorio, cuja
exigéncia é um requisito essencial para fins de integralizacdo e obtencdo do diploma de
graduacdo, ficando a colacéo de grau condicionada a aprovacgao do TCC.

Art. 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso pode ser desenvolvido nas seguintes modalidades:

| — Monografia, de carater tedrico, sobre um tema escolhido pelo aluno e aprovado
pelo orientador. A monografia segue as normas técnicas da ABNT, também encontradas no
“Manual de Monografia” da FACHA,;

I — Artigo Cientifico, também sobre tema escolhido pelo aluno e aprovado pelo
orientador, seguindo as normas estabelecidas pela ABNT, encontradas também nas “Orientagdes
para elaboragdo de Artigos”, da FACHA,;

Il — Projeto Experimental, que consistira na apresentacdo de um “produto” ,
acompanhado de um trabalho escrito em forma de Relatério Técnico Cientifico, de acordo com

as normas da ABNT e com o “Roteiro para Elaboragdo de Relatorio Técnico-Cientifico”, da

FACHA,

Art. 42, O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste em uma pesquisa individual ou
em grupo, para as modalidades Monografia e Artigo . Para os Projetos Experimentais,
a pesquisa sera em grupos, respeitando-se as DCNs de cada curso Nos trés casos, sera
dada énfase tanto ao aspecto de criagdo, como ao trabalho em equipe e, ainda,
propiciando, ao aluno, a possibilidade de escolha.

81° - O Trabalho de Conclusdo de Curso deve ser elaborado de acordo com as normas da

Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

Art. 5°. O Trabalho de Conclusdo de Curso serd submetido a uma Banca Examinadora de
defesa oral, especificamente designada para tal fim e seguird os critérios estabelecidos neste

Regulamento.

Art. 6°. Compete as Coordenacdes dos Cursos tomarem as decisdes e medidas necessarias para
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o efetivo cumprimento dos objetivos e diretrizes curriculares emanados dos Conselhos
Superiores, referentes a insercdo da pesquisa no cotidiano do curso e a operacionalizacdo da
producédo do Trabalho de Concluséo de Curso.

CAPITULO II
DA COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 7°. A Supervisdo das atividades inerentes a orientacdo, a elaboragdo, a apresentacao, a
defesa e a avaliagdo do TCC é atribuicdo da Coordenacado de TCC a quem compete:

I Acompanhar o desenvolvimento do processo de elaboracdo dos Trabalhos

de Conclusdo de Curso — TCC;

. Avaliar a indicacdo do professor orientador, levando em consideracdo as

competéncias especificas do professor orientador;

1. Convocar, sempre que necessario, reunibes com os professores

orientadores e alunos orientandos;
V. Indicar professores orientadores para 0s alunos que ndo os tiverem;

V. Organizar as bancas examinadoras, datas, horarios e salas destinados as

defesas publicas, em parceria com o professor orientador.

VL. Manter atualizado o arquivo das atas das reunides das Bancas

Examinadoras.

VII. Manter atualizados os Manuais de orientacdo, bem como todos 0s
documentos pertinentes ao TCC.

VIII. Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas

necessarias ao efetivo cumprimento deste Regulamento.

CAPITULO 111

DOS PROFESSORES ORIENTADORES
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Art. 8°. Poderdo ser professores orientadores de Trabalho de Concluséo de Curso — TCC os
professores que possuam o titulo minimo de Mestre ou, em casos excepcionais, 0 titulo de
Especialista na area de conhecimento do Curso. O professor deverd possuir experiéncia
comprovada nas areas propostas.

Paragrafo unico: cabe aos coordenadores de curso a indicacdo dos professores que serdo
orientadores e informar seus nomes a Coordenacdo de TCC a cada semestre letivo.

Art. 9°. Dentre os Professores orientadores habilitados, caberd ao aluno a escolha de seu
professor orientador. Conforme a disponibilidade do orientador pretendido, o aluno talvez precise
fazer uma segunda opgao de orientador.

Art. 10°. O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC é atividade de natureza académica e
pressupde a alocacdo de parte de tempo de ensino dos professores a atividade de orientagao.

8 1° Embora as sessOes de orientacdo sejam presenciais, elas podem ser complementadas poe
e- mail e por meio de reunies remotas pelo aplicativo Teams.

Art. 11° Ao Professor-Orientador compete:

| - Orientar os alunos na elaboracao e na avaliacdo do Trabalho de Concluséo de
Curso — TCC, conforme projeto previamente definido em TCC |, observando 0s prazos
estipulados neste Regulamento, e no Calendario Académico .

I — Propor ao aluno um cronograma de atividades, acompanhando o
desenvolvimento e finalizagdo das atividades propostas;

I — Orientar o aluno para a leitura do regulamento e do Manual para a

elaboracdo doTCC

v - Participar de reunides convocadas pela Coordenacdo de TCC;

\V - Atender semanalmente seus alunos orientandos, em horario previamente
fixado;

VI -Definir as bancas, datas e horarios de realiza¢do das defesas orais;

Vil - Presidir as Bancas Examinadoras dos Trabalhos de Conclusdo de Curso —

TCC de seus orientandos e integrar as demais, quando solicitado e sem remunerag&o.

VI — Convidar os membros para participar das Bancas. Podera ser convidado

um professor externo para fazer parte das bancas.

IX - Enviar as Bancas a Coordenacdo de TCC para divulgacdo no site, no

prazo estabelecido e avisar a seus orientandos.
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— Cumprir, rigorosamente, 0s prazos estabelecidos neste regulamento

e no Calendario Académico;

XI — Informar, periodicamente, por e-mail, & Coordenacdo de TCC os
alunos que ndo comparecerem aos encontros de orientacao.

Art.12°. Néo serd permitida a troca de orientador

Art.13°. O nome do orientador devera constar de todos os documentos e relatérios
entregues pelo aluno, especialmente na versao final do trrabalho.
Art 14°- A orientacdo do TCC sera presencial, devendo as reunies de orientacao

serem realizadas nas dependéncias da Facha.

CAPITULO IV
DOS ALUNOS

Art.15° Podem se inscrever na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso os alunos
que estdo em seu Ultimo semestre ou que cumpriram 80% da grade curricular do seu curso
e que tenham cursado TCC I.

Paragrafo Unico — O TCC devera ser realizado durante o semestre letivo em que o
aluno estiver matriculado, ndo havendo prorrogacéo de prazo. Caso o aluno nao o realize
a contento, ou ndo o conclua serd reprovado, devendo matricular-se novamente na
disciplina.

Art. 16°. A elaboracgéo do TCC é de inteira responsabilidade do aluno, o que ndo exime
o professor-orientador de desempenhar, conforme estabelecido neste Regulamento, as
atribuicdes especificas inerentes ao seu trabalho.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento, pelo aluno, de suas responsabilidades e deveres,
implicara na sua reprovacao na disciplina.

Art. 17°. S&o deveres do aluno em fase de Trabalho de Concluséo de Curso — TCC:

I- Preencher e entregar na Coordenacdo de TCC a ficha de escolha do orientador e,
apos confirmacdo do mesmo Devolver a Coordenacdo o formulario de aceite do
orientador, assinado por ambos;

I1- Comparecer as reunies convocadas pelo orientador e pela Coordenacdo de TCC;

I11- Manter contatos com o orientador, na instituicdo, a fim de submeter o trabalho
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realizado a avaliacdo docente e receber as orientacfes necessarias a continuidade da
pesquisa, justificando sempre eventuais auséncias aos encontros;

IV- Cumprir os prazos estabelecidos pela Coordenacéo de TCC, quanto a entrega dos
capitulos e da versdo final do TCC para avaliagdo da Banca Examinadora e da versao
final corrigida, para arquivo na Faculdade, em meio digital;

V- Cumprir as indicagOes do professor orientador e as normas deste Regulamento;

VI- Apresentar e defender o TCC — perante Banca Examinadora, em dia, hora e local
estabelecidos pelo orientador;

V11— Fazer o depdsito do TCC conforme procedimentos a serem colocados no site,
CAPITULO V

DO ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO DOS TRABALHOS DE
CONCLUSAO DE CURSO

Art. 18°. A orientacdo aos alunos (individuais, ou em grupos) sera presencial, em dias
e horéarios pré-determinados pelo professor. Quando necessario, 0 aluno podera solicitar
ao Professor, orientacdo extra, em dia e horario de conveniéncia de ambos. A medida que
0 aluno avanca em sua pesquisa ou producdo, devera entregar ao orientador as etapas
cumpridas e discutidas as etapas seguintes, sendo dessa forma, observada a construcao
do trabalho a cada segmento.

Paragrafo Unico — Embora a orientacdo do TCC seja presencial, ela podera ser
complementada via remota, por meio de e-mails e utilizando a plataforma teams para a
realizacdo de reunides.

Art. 19° O professor orientador podera recusar o aluno, devendo fazé-lo formalmente,
justificando o motivo, e informando por e-mail a Coordenacédo de TCC.

Art. 20°. Definido o tema e aprovado o projeto, o aluno devera se encontrar com seu
orientador, no minimo uma vez por semana para mostrar a evolucdo do seu trabalho e
esclarecer davidas. A orientacdo devera ser complementada pela Secretaria Virtual ou

por e-mails, mas 0s encontros presenciais sao obrigatorios.
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CAPITULO VI
DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 21°. N&o havera prorrogacao de prazos para entrega e defesa do TCC.

Art. 22°. A designagdo da Banca Examinadora e marcagdo da data da defesa publica é
de responsabilidade do orientador, que informara a Coordenacao de TCC e ao aluno.

§ 1° A Banca Examinadora sera presidida pelo orientador e contara com a participacéo
de dois outros professores, com experiéncia e conhecimento na area de investigacdo da
pesquisa em exame.

8 2°Poderdo fazer parte da Banca Examinadora professores externos, ndo pertencentes
ao curso, desde que possuam producao cientifica e/ou experiéncia na area de abrangéncia
da pesquisa.

8 3° A defesa do Trabalho de Conclusédo do Curso — TCC serd publica e ocorrera,
obrigatoriamente, com a presenca de trés examinadores.

8 4° Em caso de impossibilidade de comparecer a defesa, o professor componente da
Banca Examinadora comunicara o problema por escrito a Coordenacao de TCC, sempre

que possivel com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias em relacéo a data do evento.
CAPITULO VI

DO DEPOSITO, DA DEFESA E AVALIACAO DOS TRABALHOS DE
CONCLUSAO DE CURSO

Art. 23° . Finalizado o TCC o orientador o qualificara na Secretaria virtual e estipulara
uma data limite para deposito, nesse local, pelo aluno,.

Art. 24°, As sessdes de defesa dos Trabalhos de Conclusdo de Cursos sdo publicas,
devendo-se estimular a presenca dos alunos.

Paragrafo Unico. Ndo é permitido aos membros das bancas examinadoras tornar
publico os contetdos dos Trabalhos de Conclusdo de Curso antes de suas defesas.

Art. 25° A Coordenacdo de TCC, baseada no Calendario Académico, deve elaborar o
calendario semestral fixando prazos para a entrega dos Trabalhos de Concluséo de Curso,

designacao das bancas examinadoras e realizagdo das defesas.
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Art. 26° Ao término da data limite para a entrega das copias dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso, a Coordenacdo de TCC divulgara a composicdo das Bancas
Examinadoras, 0s horérios e as salas destinadas as suas defesas.

Art. 27°. Os membros das Bancas Examinadoras, a contar da data de sua designacéo,
tém o prazo de 7 (sete) dias para procederem a leitura dos Trabalhos de Conclusdo de
Curso.

Art. 28°. Na defesa, o aluno (ou grupo) tem até 20 (vinte) minutos para apresentar seu
trabalho e cada componente da banca examinadora até 10 (dez) minutos para fazer sua
arguicdo, dispondo ainda o discente de outros 10 (dez) minutos para responder a cada um
dos examinadores.

Art.29° As defesas deverdo se realizar presencialmente, nas dependéncias da Facha.
Caso haja necessidade de que a defesa se realize de forma online, o orientador devera
fazer solicitacdo via e-mail a Coordenacdo de TCC que examinard cada caso e se
pronunciara , também, por e-mail, deferindo ou ndo a solicitacéo.

Art. 30°. A atribuicdo das notas no sistema sera feita pelo orientador apés a defesa,
obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador, levando em consideracéo os
critérios constantes das Fichas de Avaliacdo, constantes dos Apéndices A e B deste
Regulamento.

8 1°. A nota a ser langada na pauta, tanto na AV1, como na AV2 sera a nota constante
da ata de defesa oral.

8§ 2°. Utilizam-se, para a atribui¢do das notas, fichas de avaliacdo individuais, onde o
professor apfe suas notas para cada item a ser considerado.

8 3°. A nota final do aluno é o resultado da média aritmética das notas atribuidas pelos
membros da banca examinadora, a qual sera langada em ata emitida pela Coordenacédo de
TCC.

8§ 4°. Para aprovacédo o aluno deve obter nota igual ou superior a 6(seis) na média das
notas individuais atribuidas pelos membros da Banca Examinadora. A Banca podera
chegar aos resultados seguintes:

*APROVADO: quando o aluno obtiver nota final igual ou superior a 6,0 (seis);

«APROVADO COM RESTRICAO: quando o aluno obtiver nota final igual a 6,0
(seis), estando esta nota condicionada a modificag¢des estruturais no trabalho. Neste caso,

um prazo sera determinado para a entrega da nova versdo ao Professor Orientador. Se as
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alteracbes ndo forem feitas e/ou o aluno ndo cumprir o prazo determinado, ele sera
considerado reprovado.

O prazo para apresentar as alteragdes sugeridas é de no médximo 10 (dez) dias.
Entregues as novas copias do Trabalho de Conclusdo de Curso, ja& com as alteracfes
realizadas, o professor orientador analisard o cumprimento das exigéncias da Banca e
lancara a nota atribuida pela Banca.

*REPROVADO: quando o aluno obtiver nota inferior a 6,0 (seis).

Art. 31°. O aluno que ndo entregar o Trabalho de Concluséo de Curso, ou que nao se
apresentar para a sua defesa oral, sem motivo justificado na forma da legislagdo em vigor,
esta automaticamente reprovado na disciplina.

Art. 32° A avaliacdo final, assinada pelos membros da Banca Examinadora e pelo
aluno, deve ser registrada em Ata propria, e entregue ao final da sessdo de defesa cuja
guarda ficara sob responsabilidade da Coordenacao de TCC.

Art. 33°. N&o ha recuperacdo da nota atribuida a Trabalho de Conclusdo de Curso,
sendo a reprovacao na disciplina definitiva.

Paragrafo unico. Se reprovado, fica a critério do aluno continuar ou ndo com o mesmo
tema do Trabalho de Conclusdo de Curso e com 0 mesmo orientador, devendo matricular-

se novamente na disciplina.
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APENDICE A

FICHA DE AVALIACAO DE MONOGRAFIA E ARTIGO CIENTIFICO

PROFESSOR ORIENTADOR

PROFESSOR 2
PROFESSOR 3
ALUNO DATA DEFESA _
CRITERIOS DE AVALIACAO PONTUACAO | ORIENT. | PROF.2 | PROF.3
MAXIMA

INTRODUCAO: Formulagéo do problema , incluindo as questdes
de pesquisa; Apresentacdo dos objetivos e da justificativa; Métodos e
técnicas empregadas (método bem definido e justificado, adequado 1 ponto
para abordar o problema; todas as fases da pesquisa sdo bem
relatadas, fazendo uma boa descri¢do dos

instrumentos e técnicas utilizadas; revela julgamento da analise de
dados);

DESENVOLVIMENTO: Estrutura adequada do trabalho;
Organizacdo logica das partes; Evita repetices e digressdes
desnecessarias; Nivel de linguagem adequado; Desenvolvimento
I6gico (raciocinio l6gico); Néao extrapola o contexto; citacdes de
autores relevantes, com respectivas fontes.

Aprofundamento e qualidade do contetido. Adequacéo as normas da
lingua portuguesa.

PESQUISA BIBLIOGRAFICA: Fontes consultadas com a devida
extensdo, atualizacdo e fidedignidade; Pesquisa bibliogréafica, com
observancia das normas de citacdo; Critica da documentacdo 2 pontos
(andlise critica do material documentado; citaces oportunas e
fiéis).

3 pontos

CONCLUSAO: Uso adequado do processo e de técnicas de inferéncia
ou generalizacdo; N&o extrapolam o contexto; Apresentada como parte 1 pontos
final do trabalho, revelando contribui¢do para o aprendizado; Evita
repeticoes.

APRESENTACAO ORAL DO TRABALHO: postura e linguagem
adequadas ao ambiente académico; Utilizagdo adequada do tempo de
exposicao; Uso adequado de recursos auxiliares, 2 pontos

FORMATACAO: Observancia dos critérios de formatagio do
trabalho, conforme as normas da ABNT, contidas nos documentos 1 ponto
proprios estabelecidos pela FACHA

NOTA

Observagoes:
1. A nota do aluno sera a média aritmética das notas atribuidas, por cada membro da banca.
2. Enviar a coordenacao de TCC, juntamente com a Ata de Defesa.

Assinatura do Presidente da banca
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APENDICE B

FICHA DE AVALIACAO DE PROJETO EXPERIMENTAL
RELATORIO TECNICO-CIENTIFICO

PROFESSOR ORIENTADOR

PROFESSOR 2

PROFESSOR 3

ALUNO DATA DEFESA_

CRITERIOS DE AVALIAGAO PONTUAGAO PROF PROF

MAXIMA ORIENT. 2 3

1 RELATORIO TECNICO CIENTIFICO:

INTRODUCAO: Apresenta Justificativa e Objetivos (especificagdo bem
feita); Método e técnicas empregadas (método bem definido e
justificado); Adequado para abordar o problema; Todas as fases da 1 ponto
pesquisa s3o bem relatadas, fazendo uma boa descricdo dos
instrumentos e técnicas utilizados; Revela julgamento da analise de
dados.

DESENVOLVIMENTO: Estrutura do trabalho (organizagdo ldgica das
partes; Evita repeti¢des e digressdoes desnecessarias ; Nivel de linguagem | 2 pontos
adequado); Introducdo (equilibrada em

relagdo as demais partes); Desenvolvimento légico;

PESQUISA BIBLIOGRAFICA: Pesquisa e critica bibliografica (fontes
consultadas com a devida extens3o, atualizacdo e fidedignidade /
pesquisa bibliografica com observancia das normas de citagdo); 1 ponto
citagBes oportunas e fiéis).

CONSIDERACOES FINAIS: Apresentadas como parte final do

trabalho, revelando contribui¢do para o aprendizado. 1 ponto
2 PRODUTO:
Apresenta aplicabilidade: O produto apresentado esta na qualidade

L. . . . ‘. . 2 pontos
técnica desejada. Apresenta os requisitos necessarios ao tipo de
produto 1 ponto

Criatividade e qualidade estética

3 APRESENTAGAO : Apresentacdo oral do trabalho (postura e linguagem
adequadas ao ambiente académico; Utilizacdo adequada do 1 ponto
tempo de exposicdo ; Uso adequado de recursos auxiliares, se for o caso);
4 FORMATACAO DO RELATORIO: Observancia dos critérios de

formatagdo do trabalho escrito, de acordo com as normas da FACHA.

1 ponto

NOTA

Observagdes:
1. A nota do aluno serd a média aritmética das notas atribuidas, por cada membro da banca.

2. Enviara coordenacdo, juntamente com a Ata de Defesa.

Assinatura do Presidente da banca
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CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34°. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se todas as
demais disposicdes existentes sobre a matéria no ambito dos cursos de graduagdo em
Comunicagdo Social e Turismo.

Art. 35° Os casos omissos serdo resolvidos pelo coordenador de TCC em conjunto a Direcéo

Jonia ot

Diretora Geral das Faculdades Integradas Hélio Alonso

Académica da Facha.
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